
新北市板橋區埔墘國民小學附設幼兒園 

幼兒請假規則 

1. 當日若需請假，請於 9：00前與老師聯繫。 

2. 若請假連續達上課日 5日以上，請事先填寫請假單以進行餐點及延長

照顧服務退費(請見本手冊之請假餐點退費及延長照顧實施計畫說

明)。 

3. 幼兒生病時，請主動告知教師疾病名稱與症狀，並讓幼兒留在家中休

息直到痊癒，以落實「生病不上學」防疫措施。 

4. 幼兒感染法定傳染疾病，如：腸病毒(手足口症、泡疹性咽峽炎)、 

水痘、麻疹、腮腺炎、結膜炎、流感、病毒性腸胃炎(諾羅、輪狀、腺

性病毒)…等，幼兒園依規定需進行通報。幼兒若經醫生確診感染法定

傳染病，請主動通報教師並讓幼兒請假在家休息直至痊癒。 

5. 依據新北市公私立學校及幼兒園腸病毒通報及停課作業規定，幼兒經

醫生確診(含疑似)為腸病毒，應立即請假一星期。 

 

新北市板橋區埔墘國民小學附設幼兒園 

幼生請假單 

班 級  座  號  
請  假 

幼  兒 
 

請假人  
與幼兒 

關  係 
 

聯  絡 

電  話 
 

請 假 

日 期 

         年     月     日  至     年     月     日 

                                         共計         天實際上課日 

  ※ 請假幼生是否參加延長照顧服務   是    否  

請 假 

事 由 

□ 事假  □ 病假    

原因:                       

導 師 

蓋 章 
 

教 務 

組 長 
 退 費 

 □ 未參加延長照顧服務，無須退費 

 □ 符合延長照顧服務退費資格 

 □ 已領取延長照顧服務全額補助，不予退費 

保 育 

組 長 
 退 費 

 □ 符合餐點退費資格 

 □ 已領取餐點全額補助，不予退費 

備註   依照新北市教保服務機構收退費辦法第八條規定辦理。 

 


